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	التاريخ:             Date:             /      /
	طلب شراء مواد    Purchase Request

	إلى:      دائرة الشؤون المالية



Please supply the following materials for: .............................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………..
	SNتسلسل 
	Item Name / Descriptionاسم المادة/ الوصف            
	Part Number / brand
	Unit الوحدة
	Qty   الكمية

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Warehouses:                                                                                                                                                                               المخازن:
      Those Items are not available on the warehouses  لا يوجد مخزون  من البضاعة المدرجة أعلاه                                     
Stock Keeper Name: …………………………………………………………… مسؤول المخزن   Signature: …………………التوقيع:










 مقدم الطلب:  .............................................................................................................................................................................................................................................................  Requested By:  





  الوظيفة:..................................................   Designation:     القسم: ...................................................       Department: التوقيع: ......................................... Signature:





المسؤول المباشر:  ........................................................................................................................................................ ....................................................................................  Direct Supervisor:  





التوقيع: ......................................... Approved:





الشؤون المالية فقط : .......................................................................................................................................................... .......................................................... For Finance Department Only:





............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................





اعتماد: ............................................................  Approved











